
Jäikö Office 2007 väliin? Ovatko tutut toiminnot kadoksissa? Tarvitsetko kertausta tai pika-apua?  
Apu on tässä! 

Raili Huttunen / Bittikatti laatima yli 1300-sivuinen CD-levy 
 

Microsoft Office 2010 ja Windows 7 
sähköinen opaskirja 

 
Word 2010 * Excel 2010 * PowerPoint 2010 * Outlook 2010 * Internet Explorer 8.0 * Windows 7 
 
Yrityksesi ei enää tarvitse monta kirjaa vaan yhden ainoan CD:n.  
Se sisältää yhtenä PDF-tiedostona kuusi eri ohjelman opasta ja yhteensä yli 1300 sivua. Opaskirja on samalla 
pikaopas, josta löydetään nopeasti tuttujen toimintojen uusi työtapa. Opas kattaa Office 2010  
-ohjelmien toiminnot laajasti sisältäen myös Tietokoneen ajokorttitutkinnon A- ja AB-osioiden vaatimukset. 
Windows 7 -osuus sisältää peruskäyttäjän tarvitsemat vinkit.  

 A5-muotoinen helposti näytöllä luettava värikäs opaskirja. 

 Runsas työtapoja selventävä kuvitus. 

 Tukee sekä suomen- että englanninkielistä ohjelmaversiota. 

 PDF-tiedoston kirjanmerkit ja hakutoiminnot helpottavat aiheen nopeaa löytämistä. 

 Sopii henkilökohtaiseksi tukimateriaaliksi ja itseopiskeluun. 

 Halutusta kohdasta voi tulostaa sivuja omaksi oppaakseen. 

 Kouluttaja voi sen avulla suunnitella Office 2010 opetuksensa sisällön ja/tai tulostaa CD:ltä oppilaille jaettavan 
kirjallisen materiaalin. 

Voit hankkia ensin Office 2010 CD:n perussopimuksella yhden koneen versiona, johon sisältyy vapaa paperitulostus 
yrityksen sisäiseen käyttöön (250 € +alv) ja laajentaa sen sitten kaikkien käyttöön maksamalla alla olevan taulukon 
mukaisen verkkolisämaksun. 
Kun sijoitat opaskirjan verkkoon, se on samalla koko yrityksesi henkilökunnan käytössä oleva pikaopas. Sen avulla 
PC-tuki voi ohjata kysyjän oikeaan kohtaan ja kouluttaja voi rakentaa opetustapahtumia, joita tukee kaikkien 
saatavissa oleva sähköinen tai itse tulostettava materiaali. 

Verkkolisenssin lisähinta on porrastettu Office-ohjelmien käyttäjämäärän mukaan. 

käyttäjiä  hinta  käyttäjiä  hinta käyttäjiä hinta 
enintään 15  200 €   151-250  600 € 1001-2000 2500 € 
16-50  300 €   251-500  850 € 2001-4000 3500 € 
51-150  450 €   501-1000 1500 € yli 4000 5000 € 

Esimerkki: Yrityksessä on 142 Office-käyttäjää. Verkkolisenssin kokonaishinnaksi tulee perussopimuksesta 250 € ja 
verkkolisenssistä 450 € eli yhteensä 700 € (+ alv). Käyttäjää kohden hinnaksi tulee 4,92 €. 

Tilaa Office 2010 opaskirja nyt sähköisenä hintaan 250 € + alv! Perussopimus oikeuttaa käyttämään 
opaskirjaa yhdessä PC:ssä kerrallaan ja vapaaseen tulostukseen omassa yrityksessäsi. Toimitus postitse 21 päivän 
palautusoikeudella. Postikulut sisältyvät hintaan. 
Tilaa lisäksi nyt tai myöhemmin yllä olevan hinnaston mukainen verkkolisenssi. Se oikeuttaa 
käyttämään opaskirjaa/pikaopasta yrityksesi verkossa tai kopioimaan sen sisällön yksittäisille työasemille. 

Saatavana myös Office 2007 ja Windows Vista -opaskirja. 
 
Tiedustelut ja tilaukset sähköpostitse: Puhelintiedustelut ja tilaukset myös: 
Bittikatti Sefto 
Raili Huttunen Amir Palmén 
Naakantie 7, 13500 Hämeenlinna Opastinsilta 9 B 48, 00520 Helsinki 
03 - 638 0388 050 - 327 1828 
raili.huttunen@bittikatti.fi amir.palmen@welho.com 
www.bittikatti.fi 
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